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Introduccion

Esta guia sintetiza la Sesion 1 del Taller de IA Nivel 1, disefiada para profesionales
activos que requieren pasar de la teoria a la aplicacidn practica inmediata. El enfoque
es pragmatico: identificar tareas operativas que consumen tiempo y delegarlas
estratégicamente en sistemas de |A, manteniendo control critico y rigor profesional.

Objetivo central: Entender cédmo la IA no reemplaza al experto, sino que potencia su
capacidad frente a margenes de error calculados.

1. FUNDAMENTOS CONCEPTUALES

1.1 Principio rector: "Data es la reina, contexto es el rey"

Sin contexto adecuado y datos correctos, la maquina no genera valor real. Este
principio debe guiar toda interaccién con sistemas de IA.

1.2 Los 3 tipos principales de Inteligencia Artificial
A) IA reactiva
¢ Definicion: Responde solo a estimulos del momento presente.
e Caracteristicas: Sin memoria, sin aprendizaje, ejecuta reglas fijas.
o Utilidad: Tareas repetitivas donde no se requiere evolucion.
Ejemplos practicos:
¢ Filtros de spam en correo electrénico

o Deep Blue (campedn de ajedrez): calculos probabilisticos sobre configuracion
actual deltablero

o Reportes automatizados: monitoreo de sentencias judiciales diarias (TSJ,
Gaceta Oficial, etc.)

Ventaja: Ahorro de tiempo y energia en labores mecanicas.

B) IA de memoria limitada

o Definicidn: Aprende datos histdricos para mejorar decisiones y presentacion
de informacion.
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e Caracteristicas: Utiliza datos pasados sin memorizar permanentemente.
o Utilidad: Personalizaciény recomendacion.

Ejemplos practicos:
¢ Amazon/Mercado Libre: "Quien compré este producto también compré..."
e Spotify: Sugerencias musicales basadas en historial de escucha
¢ Netflix: Recomendaciones de contenido segun géneros consumidos
e Waze: Optimizacién de rutas segun trafico histérico

Ventaja: Mejora experiencia del usuario sin alterar privacidad permanente.

C) IA generativa

o Definicidn: Utiliza datos cargados, combina, sintetiza y genera contenido
nuevo.

o Caracteristicas: Basada en Modelos de Lenguaje Extenso (LLM); funciona por
probabilidad.

¢ Ejemplos: ChatGPT, Claude, Gemini, Grok.

Caracteristica clave: Cuanto mas conocimiento tiene, mayor capacidad de generar
contenido.

Aplicaciones profesionales:
o Redaccidn de escritos, correos, informes
e Analisis de documentos y contratos
e ReslUmenes de reunionesy transcripciones
¢ Investigaciony sintesis de informacion
o Creacién de mapas mentales y diagramas de flujo

¢ Analisis multimodal (imagenes, textos, calendarios)

1.3 Tokenizacidn: El motor de los modelos de lenguaje
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Concepto: Un "token" es una etiqueta asignada a:
e Una palabra individual
¢ Ungrupo de palabras
¢ Unafrase completa
¢ Un parrafo o blogue de texto

Proceso: La |A organiza informacion mediante tokenizacién, clasificando palabras,
combinacionesy contextos. Ejemplo: "ladrén que roba" se tokeniza como unidad
diferente a simplemente "ladréon".

Implicacion: El modelo de lenguaje predice la siguiente palabra/concepto basandose
en probabilidades tokenizadas, no en "comprensién" literal.

2. EL PROBLEMA CRITICO: ALUCINACIONES DE IA

2.1 Definicion formal

Alucinacion: Generacion de informacioén inventada, falsa o invalida que la |IA
presenta como cierta. Ocurre cuando el modelo entra en margenes probabilisticos de
error.

2.2 Por qué ocurren las alucinaciones
Fuentes de datos:
¢ Internet (estimado: trillones de paginas web)
¢ Wikipediay enciclopedias digitales
e Google Books (escaneo de bibliotecas mundiales desde hace 15-20 afos)
e Archive.org (indexacién completa de internet desde sus inicios)
o Gutenberg Project
e Multiples servicios de informacién online (médica, legal, técnica)
Problema matematico:

Todos los LLM funcionan por probabilidad estadistica.
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Principio fundamental: Probabilidad cero NO existe.
Siempre hay un margen minimo de error.
Cifras de precision actuales (abril 2026):

e Mejor modelo disponible: 87% de precision

¢ Margen deerror: 13%

e Cadarespuesta tiene riesgo de error en frases, conceptos o datos

2.3 Tipos de alucinaciones detectadas en practica
Tipo Ejemplo Riesgo

L . "Libro de Carlos Escarra sobre El ,
Bibliografica ) i CRITICO para abogados
Esequibo" (inventado)

Jurisprudencial Citas de sentencias inexistentes CRITICO para litigios
. Inventa articulos de leyes o confunde CRITICO para asesoria
Normativa L
jurisdicciones legal

ALTO en reportes

Estadistica Datos y cifras incorrectos o
cuantitativos

Confunde marcos legales (ley espafiola  ALTO en analisis
vs. colombiana) comparado

Contextual

2.4 Responsabilidad legal y ética

Principio determinante: El responsable NO es la maquina. El responsable es el
profesional que:

¢ Delega sinrevisar
e No verifica fuentes
¢ No aplica pensamiento critico

e Firma o presenta trabajo sin validacion
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Casos documentados: Abogados sancionados por presentar jurisprudencia
completamente inventada generada por IA.

3. CONTROLES Y MITIGACION DE ALUCINACIONES
3.1 Protocolo de revision critica
Paso 1: Pensamiento critico exhaustivo
No solo solicitar trabajo, sino solicitar analisis de debilidades:

"Actua como abogado con experiencia. {Cuales son los puntos EN CONTRA de este
planteamiento que te estoy haciendo? ;Ddénde estan mis vulnerabilidades
argumentativas?"

Paso 2: La defensa del diablo (Devil's Advocate)
Aplicable a contratos, escritos, actos administrativos:
"Compodrtate como abogado del diablo frente a este contrato/escrito.
¢Cuales son las posibles respuestas de la contraparte?
¢Cuales son mis fallas y cémo fortalezco mis argumentos?"
Paso 3: Verificacion de fuentes

No usar instruccion negativa. En lugar de:
e X "Noalucines"

e X "Noinventes fuentes"

Usar instruccién constructiva y exhaustiva:

. "Sé preciso, detallista, formal. Revisa que TODAS las respuestas tengan
fundamentacion en fuentes que yo pueda verificar. Entrégamelas para mi
revision."

Paso 4: Validaciéon en segundo modelo
Cargar resultados en otro modelo o ventana del mismo modelo:

"Tengo estos resultados. Verifica que provengan de estas fuentes especificas."
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3.2 Configuracion de modelos cerrados

Para maxima confiabilidad en contextos sensibles:
e Usar modelos instalados localmente en computadora
e Configurar con informacion seleccionada y validada por el usuario
e Reduce alucinaciones al eliminar ruido de internet

o Herramientas recomendadas: Notebook LM, modelos GEMS, GPTs
personalizados

3.3 Rol de la experiencia profesional
Dato estadistico documentado: Los mejores usuarios de IA tienen mas de 70 ahos.
Razon: El experto senior:

e Detecta mas facilmente desviaciones de la tecnologia

e Hace preguntas mas precisas

¢ Interpreta resultados con criterio acumulado

e Tiene referencias para validar

Conclusién: La |A potencia expertos. Para novatos, el riesgo es mayor.

4. HERRAMIENTAS CLAVE DEMOSTRADAS EN SESION

4.1 Aplicaciones generativas (acceso web y movil)

ChatGPT (OpenAl)

o Enlace: https://chat.openai.com

e Aplicaciéon movil: App Store / Google Play

o Mejor para: Redaccion, analisis general, brainstorming
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e Ventajas: Interfaz intuitiva, multiples modelos
e Configuracion: Accesible desde navegadory app sin requrir instalacion

Tip de clase: Redaccidon de correos, contestaciones, resimenes. Copiay pega
directamente en Gmail o cliente corporativo.

Claude

Claude (Anthropic)

¢ Enlace web: https://claude.ai

Aplicacion mévil: App Store / Google Play (iOS y Android)

o Desktop: https://claude.ai o instalaciéon de aplicacion dedicada

¢ Mejor para: Analisis profundo de documentos, sintesis complejas, tareas
técnico-legales

¢ Ventajas: Contexto extendido, mejor manejo de documentos largos, analisis
exhaustivo

« Especialidad: Procesamiento de PDFs, contratos, jurisprudencia

Tip de clase: Carga directamente el PDF de un contrato y pidele analisis de clausulas
peligrosas, inconsistencias, riesgos.

*. [ ]
Gemini
Gemini (Google)

e Enlace: https://gemini.google.com (requiere cuenta Google)

o Capacidad multimodal: Analisis de imagenes, audio, texto

e Mejor para: Andlisis de imagenes (calendarios judiciales, documentos
escaneados), busqueda integrada con Google

¢ Ventajas: Acceso actualizado a internet, reconocimiento de imagenes robusto
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e Integracion: Conecta directamente con Google Drive y Gmail

Tip de clase: Fotografia calendario del juzgado, sube imagen, solicita conteo de dias
habiles considerando especificos marcados.

Q Grok

Grok (xAl)

e Enlace: https://grok.x.com (requiere cuenta X/Twitter)

¢ Mejor para: Analisis de actualidad, noticias, tendencias
e Ventaja: Acceso a informacioén en tiempo real de X/Twitter

e Limitaciéon: Menor especializacion en temas técnico-legales

4.2 Herramientas especializadas de investigacion y sintesis

Ry perplexity

Perplexity Al (Investigacion y Busqueda)

o Enlace: https://www.perplexity.ai

o Especialidad: Investigacion de informacion con cita de fuentes

e Mejor para: Busqueda de jurisprudencia, normativa actualizada, informacién
verificable

¢ Ventaja: Presenta enlaces a fuentes originales en tiempo real
¢ Modalidad: Gratuita y Pro (busquedas profundas)

Tip de clase: Si necesitas ultimas noticias sobre cambios legales, busqueda de leyes
vigentes, Perplexity es superior a ChatGPT.
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Q Grok

Grok/Groq (Analisis profundo)

¢ Enlace: https://groqg.com (demostrada en sesioén)

o Especialidad: Procesamiento de documentos, resumenes, analisis
multiagentes en paralelo

¢ Mejor para: Analisis de entrevistas, reportes, sintesis complejas
¢ Ventaja: Multiples agentes de |A trabajando simultaneamente en paralelo

Demostracion en clase: Analisis de entrevista de radio en segundos

Tip de clase: Carga transcripcién de reunion, solicita resumen estructurado, listado
de temas, mind map. Resultado en minutos.

A NotebookLM

Notebook LM (Google)

o Enlace: https://notebooklm.google.com

o Especialidad: Modelos de IA configurables con fuentes especificas

¢ Mejor para: Crear |IA personalizada sobre informacién cerrada (documentos
propios, protocolos, manuales)

¢ Ventaja: Elimina practicamente alucinaciones; solo responde sobre lo que
cargas

e Configuracion: Carga PDFs, documentos, fuentes - la IA solo trabaja con eso

Tip de clase: Si quieres |A que solo responda sobre tu Cédigo de Procedimiento Civil
o protocolo empresarial, Notebook LM es ideal.

Esta guia es de uso exclusivo para los participantes inscritos en el Taller Practico de IA Nivel 1, cohorte
abril 2026. Esta completamente prohibida su reproduccidn, difusion o publicacion.


https://groq.com/
https://notebooklm.google.com/

Guia - Sesion 1: Taller Practico de Inteligencia Artificial (Nivel 1)

4.3 Herramientas para transcripcion y sintesis de reuniones

Microsoft Word - Funcion transcribir
e Acceso: Abierto en Word > Opcidn "Transcribir"
e Funcion: Carga archivo de audio (.m4a, .mp3, .wav)

e Salida: Transcripcién automatica, identifica multiples oradores (1, 2, 3... hasta
10)

e Precision: Alta si audio es claro

e Limitacién: Puede tardar minutos segun duracion; depende de OneDrive
Paso a paso:

1. Grabar reunidn (previa autorizacién de participantes)

2. Abrir Word

3. Ira"Transcribir" > Cargar archivo

4. Esperar procesamiento

5. Copiartranscripcidony enviar a |A para anélisis

Demostracion en clase: Transcripcion de entrevista de radio "Ciberespacio"” con
Edgar Rincon.

e Mejor para: Informes, sentencias, tesis, documentos extensos

o Demostracion en clase: Analisis de documento "Situado Constitucional en
Venezuela" (25 paginas)

Resultado obtenido en sesion:
e Analisis de autonomia financiera del Poder Judicial
¢ Modelos de financiamiento globales
e Proteccién de salarios

e Autogobierno vs. dependencia del Ejecutivo
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o Situado constitucional (asignaciéon % fijo del presupuesto)

Claude o ChatGPT (Carga de transcripcion)
e Carga transcripcion de Word
¢ Solicita: "Resumen ejecutivo”
e Solicita: "Listado de temas tratados"
e Solicita: "Mind map conceptual”
e Solicita: "Parrafo por parrafo, ;qué se decidio?"
Formato de solicitud efectiva:
"Basandote en esta transcripcion:
[PEGAR TRANSCRIPCION]
Dame:
1. Resumen ejecutivo (3 parrafos)
2. Listado numerado de temas
3. Recomendaciones o puntos de accion

4. Mind map visual (en texto, que pueda copiar)"

4.4 Herramientas multimodales (Analisis de imagenes)
Claude, ChatGPT, Gemini (Analisis de imagenes)

o Capacidad: Interpretar calendarios, documentos fotografiados, graficos,
planos

o Demostracion en clase: Calendario judicial (juzgado noveno, 2024)
o Subeimagen del calendario

o Solicita: "Cuenta dias habiles, excluyendo dias marcados en rojo (no
despacho) y sabados-domingos"

o Resultado: Listado detallado de fechas habiles
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Aplicaciones practicas:

Fotografiar libro - transcripcion de pagina

Captura de pantalla de documento > transcripcion

Imagen de contrato manuscrito - digitalizacion

Calendario » calculo de lapsos procesales

Planos - anélisis de informacién visual

Instruccion multimodal:

"Analiza esta imagen [INSERTAR IMAGEN].
Identifica:

1. Qué tipo de documento es

2. Informacién clave

3. Datos numéricos especificos

4. Inconsistencias (si las hay)"

5. CASOS DE USO PRACTICOS DEMOSTRADOS EN SESION

5.1 Redaccion de correos electronicos

Problema: Redactar correos profesionales consume tiempo, especialmente bajo
estrés o multitarea.

Soluciéon demostrada en clase:

Instruccion:

Redacta correo electronico notificando a gerentes legales.
Indicar:

- Estoy anexando borrador de observaciones a los informes

- De 8 dias del lapso, hoy corresponde al dia 4

- El escrito sera presentado manana dentro del término procesal
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Tono: Profesional, formal, conciso
Incluir: Cierre cortés

Resultado obtenido:

Estimado Gerente Legal,

Por medio de la presente, le informo que estoy anexando el borrador de
observaciones a los informes para su revision.

Dejo constancia que, dentro de los 8 dias otorgados, hoy corresponde al cuarto dia.
En consecuencia, el escrito sera presentado el dia de manana dentro del término
procesal aplicable.

Quedo atento a cualquier observacion.
Atentamente,
Raymond Orta

Ventaja: Redaccién profesional en segundos, puntuacion correcta, tono formal
automatico.

Tip adicional:
e Puedesdictar el correo por voz (opcidn "Dictar" en ChatGPT)
e Copiary pegar directamente en Gmail

e Modificar sirequiere ajustes

5.2 Respuesta estructurada a correos
Problema: Responder correos corporativos con estilo consistente.
Ejemplo de clase: Correo de soporte técnico sobre acceso a videos de clase.

Técnica (Nivel 2 adelantado): Cuando quieras que la IA responda sobre un parrafo
especifico, usa comillas:

Responde a este correo notificando que no le ha llegado
a la compafiera Andrea Guedes los videos:

"Estimados participantes, gusto en saludarles. Les escribe
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soporte tecnoldgico del diplomado sector bancario."
Tono: Profesional, solutivo

Resultado:

Estimado,

Por medio de la presente, le informo que la grabacién de la clase correspondiente no
le ha llegado a la comparera Andrea Guedez.

Le agradeceria verificar dicha situacion o, en su defecto,
remitirle nuevamente el acceso correspondiente.
Quedo atento a su respuesta.

Atentamente,

Raymond Orta

5.3 Resumen de reuniones y actos judiciales
Problema: Reuniones largas generan horas de revision manual de notas.
Proceso demostrado:
1. Grabar (previa autorizacién): Reunién, audiencia, acto judicial
2. Transcribir con Word (o similar)
3. Cargar transcripcion a Claude/ChatGPT
4. Solicitar:
o Resumen ejecutivo
o Listado detemas
o Quién dijo qué
o Decisionestomadas
o Puntosdeaccidn

Ejemplo real de clase: Entrevista de radio "Ciberespacio” (30 minutos) > Analisis
completo en menos de 1 minuto.
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Salida estructurada obtenida:
e Titulo: "Ciberespacio — Edgar Rincén entrevista a Raymond Horta"
o Temas: Llamadas por WhatsApp, fraude electrdnico, peligros de internet
 Recomendaciones finales

¢ Medidas de prevencidn

5.4 Sintesis de documentos extensos
Problema: Informes de 20-40 paginas requieren horas de lectura y analisis.

Demostracion en clase: Documento de 25 paginas sobre "Situado Constitucional en
Venezuela"

Instruccion:

Sintetiza este documento en 3 parrafos.
Indica los puntos clave sobre:

- Autonomia financiera del Poder Judicial
- Modelos globales de financiamiento

- Proteccion de salarios

- Situado constitucional en Venezuela

Resultado: Sintesis ejecutiva en menos de 30 segundos.

5.5 Analisis multimodal: Calendarios judiciales

Problema: Contar dias habiles considerando feriados, no-despachos y exclusiones
de fin de semana.

Demostracion real:
¢ Imagen: Calendario juzgado noveno, 2024
¢ Solicitud: "Cuenta dias de despacho (excluyendo rojo, sabados, domingos)"

¢ Resultado: Listado detallado con fechas especificas y conteo exacto
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Aplicacion practica: Calcular lapsos procesales sin error.

5.6 Resumen de correos electronicos (caso real)
Problema: 20 hilos de correo sobre un caso requieren sintesis manual.
Soluciéon demostrada: Conectar Gmail a Claude > Solicitar resumen automatico.
Parametros solicitados:
Agarra todos los correos electronicos del cliente [NOMBRE].
Necesito resumen de mis actuaciones en el caso basado en los correos.
Dame: Cronologia de eventos, escritos judiciales, actuaciones administrativas.
Resultado obtenido (caso real Raymond Orta):

e Masde 20 hilos tematicos

e 6dias de actividad cubiertos

e 29 escritosjudiciales

e Cronologia completa (10 mar, 11 mar, 12 mar... hasta presente)

e Lapsos procesales identificados

e \Versiones de escritos rastreadas

Ventaja: Informe que tomaria 2-3 horas en menos de 10 minutos.

5.7 Reportes consolidados (caso de experticia)

Problema real: Cliente solicita resumen de 40 paginas x 11 meses de informes de
experticias digitales.

Solucién aplicada:
1. Cargar todos los informes en sistema (anonimizados)
2. Solicitar resumen consolidado
3. Obtenerreporte de 2-3 paginas capturando lo esencial

Resultado: 10 minutos + ajustes menores vs. 2-3 horas de compilacién manual.
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6. BUSQUEDA DE INFORMACION: VERIFICACION Y RIESGOS

6.1 Contexto: Donde viene toda la informacion
Fuentes de entrenamiento de modelos de IA:
e Trillones de paginas de internet
e Wikipedia (enciclopedia libre)
e Google Books (escaneo de bibliotecas mundiales, iniciado hace 15-20 afos)

o Razén de demandas: Asociaciones de autores por violacion de
derechos de autor

e Archive.org: Indexacion histérica completa de internet desde sus inicios
e Gutenberg Project: Clasicos de dominio publico

¢ Sitios de informacién especializada (medicina, derecho, técnica)

6.2 El problema de la busqueda de informacion legal

Debilidad critica: Busqueda de jurisprudencia NO es el mejor uso de IA generativa
sin validacion.

Riesgos documentados:
¢ Invencioén de sentencias completas
¢ Confusion de leyes de distintas jurisdicciones
o Citas a articulos inexistentes
e Jurisprudencia fabricada

Casos reales: Abogados sancionados por presentar jurisprudencia 100% inventada.

6.3 Mejor Herramienta para busqueda de informacion actualizada
Perplexity Al » Busqueda especializada en fuentes verificables
Ventajas:

¢ Buscaentiempo real

Esta guia es de uso exclusivo para los participantes inscritos en el Taller Practico de IA Nivel 1, cohorte
abril 2026. Esta completamente prohibida su reproduccidn, difusion o publicacion.



Guia - Sesion 1: Taller Practico de Inteligencia Artificial (Nivel 1)

e Presentaenlaces a fuentes originales
¢ Indicada para leyes vigentes
e Indicada para noticias y cambios normativos

Ejemplo de sesion: Busqueda sobre "Ley de Facilitacién de Tramites Administrativos
(Venezuela, 2026)"

. Encontré noticia del 26 de marzo de 2026

. Verificé aprobacion por unanimidad en TS)

. Confirmé declaratoria de constitucionalidad
. Presento sentencia original

. Proporcionod enlaces verificables
Instruccion efectiva en Perplexity:
"Dame las ultimas noticias sobre [TEMA/LEY especifico].
Incluye enlaces a fuentes originales.

Verifica en Gaceta Oficial si aplica."

7. PRIVACIDAD, SEGURIDAD Y MANEJO DE DATOS SENSIBLES
7.1 Informaciéon NUNCA a subir a |IA sin proteccion

Prohibido:
X Cédula, pasaporte, DNI
X Cuentas bancarias, tarjetas de crédito
X Contrasefias
X Numeros de expedientes judiciales
X Correos personales de clientes
X Conversaciones privadas

X Informacién financiera sensible
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7.2 Soluciones para maxima privacidad
A) Chat Temporal / Incégnito
e ChatGPT: Opcién "Temporal Chat" (fantasmita %)
¢ Reclamo: Supuestamente no graba datos
o Realidad legal: Sentencia norteamericana obliga a retener 30 dias minimo
e Garantia: Cuentas PAGO - No se entrena el modelo con tus datos
B) Cuentas PAGO (Recomendado)
e ChatGPT Plus / Pro
o Claude Pro
e GeminiPro
¢ Ventaja: Contrato establece que datos no se usan para entrenar modelos
e Comunidad Europea: Garantia legal mas fuerte (GDPR)
C) Modelos Locales (Maxima Seguridad)
¢ Notebook LM (modelos privados con fuentes seleccionadas)
e GEMS
e GPTs personalizados con documentos cerrados

¢ Ventaja: Informacién nunca sale de tu control

7.3 Mejores practicas

Regla de oro:

Uno es duefio de lo que calla y esclavo de lo que dice.
Estrategia recomendada:

1. Anonimizar documentos antes de subirlos (quitar nombres, niumeros
especificos)

2. Usar cuenta PAGO si subes informacidon sensible

3. Usar modelos cerrados (Notebook LM) para informaciéon confidencial
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4. Verificar términos de servicio de cada plataforma

5. NO guardar informacién financiera o médica en IA, salvo modelos locales

8. COMPARATIVA DE HERRAMIENTAS (RECOMENDACION DIRECTA

DEL INSTRUCTOR)
8.1 Resumen ejecutivo de cada herramienta
Herramienta Mejor para Especialidad Acceso

Redaccion,

Costo

ChatGPT Versatilidad Web/App/Desktop Gratuito/Pro

brainstorming

Analisis profundo, Contexto

Claude . Web/App
documentos extendido
Anélisis o
L. . Reconocimiento
Gemini multimodal, ) Web/App
., visual
imagenes
. Busqueda Fuentes
Perplexity o ] Web
verificable actualizadas
Anélisis de )
) Multiagentes
Groq entrevistas, Web
i . paralelos
sintesis
Modelos Informacién
Notebook LM Web

personalizados cerrada

Word Transcripcién de  Mudltiples
L . Desktop Word
Transcribir audio oradores

8.2 Recomendacion final del instructor (abril 2026)
Testimonio directo de Raymond Orta:

"Yo las tengo todas y las utilizo para cosas distintas.

Gratuito/Pro

Gratuito/Pro

Gratuito/Pro

Gratuito/Pro

Gratuito/Pro

Incluido
Office
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o Groq: Para analisis y toma de decisiones, investigacion

e ChatGPT: Redaccién, correos, documentos

¢ Claude: Cada vez me gusta mas, procesamiento de documentos

o Deep Search (Gemini): Para analisis profundo, insuperable
Conclusidén: Créanme que les va a costar mas NO tenerlas que pagarlas.”
Estrategia recomendada (Nivel 1):

1. Empezar con: ChatGPT o Claude (gratuito)

2. Complementar con: Perplexity (busqueda)

3. Usar Word Transcribir (ya tienes)

4. Actualizar a Pro cuando identifiques uso intensivo

9. INTEGRACION HUMANA: POR QUE LA EXPERIENCIA VALE MAS QUE
NUNCA

9.1 Principio clave
La lA no reemplaza al experto. Reemplaza al que no la usa.
Estadistica documentada: Los mejores usuarios de IA tienen +70 afos de edad.
Razén:
¢ Mayor experiencia acumulada
e Detectan desviaciones mas facilmente
e Preguntan de manera mas precisa
e Validan resultados con criterio probado

e Conocen contexto jurisdiccional/profesional

9.2 IA como compainero de trabajo

Analogia (caso real Raymond Orta):
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Un abogado experimentado se detenia a revisar contestaciones de demanda. LalA le
alerto:

"Creo que estas dejando por fuera la defensa de imprevisibilidad del contrato. Tu
contrato era de una cosa, pero los hechos de la demanda son de otra."

Resultado:
e Abogado con experiencia recibio "sacudon" constructivo
e Fortaleci6 sus argumentos
e Evito falla procesal
Aplicacion universal:
o Contador/Auditor: "No tomaste en cuenta estos factores en tu informe"

¢ Administrador: "Te falta verificar si todos los puntos de la convocatoria fueron
tratados"

¢ Funcionario: "Revisa si cumples todos los requisitos formales de la LOPA"

9.3 Ventaja competitiva inmediata

Escenario documentado en sesion:

Un abogado junior universitario que use bien la IA puede:
e Redactar escritos mas rapido que abogados sin IA
e Analizar jurisprudencia mas profundamente
e Preparar litigios con mayor exhaustividad

Conclusion: La brecha David vs. Goliat se cierra. David ahora tiene una "onda" - la IA

10. TAREAS OPERATIVAS PARA DELEGAR EN IA (IDENTIFICACION
PRACTICA)

10.1 Tareas repetitivas (IA reactiva)

Monitoreo automatico de publicaciones (sentencias, gacetas)
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Envio de reportes diarios de noticias
Filtrado de correos electrénicos

Generacidn de listados de jurisprudencia (con validacidn posterior)

10.2 Tareas de sintesis (IA generativa)

Redaccion de correos profesionales

Resumen de documentos largos

Transcripcién de reuniones

Analisis de contratos (identificar clausulas riesgosas)
Elaboracion de mapas mentales

Diagramas de flujo de procedimientos

10.3 Tareas de analisis critico (IA generativa + revision humana)
. Busqueda de jurisprudencia (VALIDAR fuentes)
I. Investigacién de normativa (VERIFICAR vigencia)
. Analisis de casos (REVISAR precedentes)

I. Estrategia procesal (APLICAR experiencia)

10.4 Tareas que NO Delegar sin control

X Decisiones estratégicas de litigio

X Analisis de normativa sin verificacion

X Presentacioén de jurisprudencia sin validacion

Y Asesoria en asuntos sensibles sin revision experta
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11. CONCLUSIONES Y PROXIMOS PASOS
11.1 Reflexidén del instructor

"Aunque usted ya haya chateado con IA, aunque tenga 1 o 2 afios haciéndolo, o
aunque esté desde cero y le haya tenido miedo a este mundo:

Este primer nivel es para hacer un emparejamiento de todos los inscritos.

Les garantizo que, basado no solo en lo que les pongo, sino en ejemplos que vamos a
ver en vivo y resultados espectaculares en minutos o segundos:

Eluso de esta tecnologia les cambia la vida."

11.2 Tu tarea (post-sesion 1)
Paso 1: Reflexion
e (Quétareas me consumen mas tiempo?
e ¢(Cualdeellas podria delegar a IA?
e (Quériesgos hay si no las reviso?
Paso 2: Experimentacion
o Elige unatarea simple (redaccion de correo, resumen)
e Prueba en ChatGPT o Claude (gratuito)
e Revisa elresultado con criterio profesional
¢ Valida o corrige
Paso 3: Escalamiento
¢ Aumenta complejidad gradualmente
e Aprende tips de prompting (Sesion 3)

o Configura modelos personalizados (Sesién 4)

11.3 Sesiones Préoximas
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e Sesion 2: 1A como "cerebro alterno" — Metodologia de 4 pasos, toma de

decisiones

e Sesion 3: Ingenieria de prompts y GPT personalizado

e Sesion 4: Agentes autdbnomos, integraciones (Gmail, Drive), éticay

trazabilidad

Herramientas de acceso inmediato

Herramienta

ChatGPT

Claude

Gemini
Perplexity
Groq
Notebook LM

Microsoft Word
Transcribir

Archive.org

Google Books

Enlace

https://chat.openai.com

https://claude.ai

https://gemini.google.com
https://www.perplexity.ai

https://grog.com

12. REFERENCIAS Y ENLACES DIRECTOS

Uso principal

Redaccioén, analisis
general

Documentos, analisis
profundo

Multimodal, imagenes
Busqueda verificable

Analisis rapido, sintesis

https://notebooklm.google.com Modelos privados

Microsoft Word (instalado)

https://archive.org

https://books.google.com

Transcripcién de audio

Indexacion histdrica de
internet

Busqueda de libros
digitales
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Recursos complementarios

¢ Gaceta Oficial de Venezuela: https://www.gacetaoficial.gob.ve (ejemplo
usado en sesion)

o TSJ Sentencias: https://www.tsj.gob.ve (ejemplo de monitoreo reactivo)
¢ raymondorta.com: Recursosy actualizaciones del instructor
¢ tuabogado.com: Portal de informacion juridica

¢ criminalistica.net: Recursos forenses

13. GLOSARIO TECNICO-LEGAL
Término Definicion

. .. Generacion de informacion falsa que la IA presenta como
Alucinacion

cierta

LLM Large Language Model — Modelo de Lenguaje Extenso

Token Unidad de informacion (palabra, frase o parrafo etiquetado) en
modelos de |A

Tokenizacion Proceso de convertir texto en tokens clasificados

Probabilidad Cero Concepto matematico: no existe margen de error del 0% en IA
Deep Search Busqueda profunda con analisis exhaustivo de fuentes

. Capacidad de IA de procesar multiples tipos de datos (texto,
Multimodal o )
imagenes, audio)

Sistema de IA con informacioén predefinida, sin acceso a
Modelo Cerrado

internet
Prompt Instruccién dada alalA
Ingenieria de Técnica de formular preguntas precisas para obtener mejores
Prompts respuestas
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14. ADVERTENCIAS FINALES Y BUENAS PRACTICAS
14.1 Responsabilidad profesional
Nunca olvides:
1. Tueresresponsable de lo que firmas o presentas ante tribunal
2. La maguina no tiene responsabilidad civil, penal o ética

3. SilalAalucinay tu la presentas sin validar, eres tu quien paga las
consecuencias

14.2 Validacion Siempre

Regla de oro:

Asumo la IA + Mi Experiencia + Mi Revision = Trabajo Profesional
No es:

IA =Trabajo listo para presentar

14.3 Importancia del Aprendizaje Continuo

Esta es apenas la Sesion 1 de 4. Las técnicas avanzan exponencialmente en
Sesiones 2,3y 4.
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ANEXO: TIPS MEMORABLES DE CLASE
Tip #1: Dictar por Voz

Puedes dictar correos completos a ChatGPT, Claude o Gemini mientras conduces.
Copiay pega en Gmail después.

Tip #2: La Defensa del Diablo

"Compdrtate como abogado del diablo frente a este escrito. ¢Cuales son las
vulnerabilidades?"

Tip #3: Uso de Comillas para Contexto

Cuando quieras que IA responda sobre un parrafo especifico, enciérralo en comillas:
"Responde a este correo: [texto entre comillas]”

Tip #4: Mind Maps Automaticos

"Dame un mind map de los temas tratados en esta transcripcion”

Tip #5: Analisis Multimodal

Fotografia un calendario, sube la imagen, solicita: "Cuenta dias habiles excluyendo
rojoy fines de semana"

Tip #6: Resumen de 20 Correos en 10 Minutos

Conecta Gmail a Claude > "Resume todos mis correos de este caso”

Tip #7: Transcripcion de 30 Minutos en Segundos

Word Transcribir » Copiar » Grog/Claude » Resumen - Listado de temas > Listo

Tip #8: Instruccién Constructiva, No Negativa

> "No alucines" "Sé preciso, detallista, exhaustivo. Valida todas las fuentes que
cites"

Tip #9: Verificacion en Segundo Modelo
"Tengo estos resultados. Verifica que provengan de estas fuentes especificas"
Tip #10: Usar Perplexity para Normativa

Si buscas leyes vigentes, normativa actualizada o cambios recientes: Perplexity, no
ChatGPT.
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